Billedregistrering

J/ T Forside | Arkibas 5 x

e e

& -

FARKIBAS

B Registreringer
Ny regisirering
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19-12-2014 REINDEKSERING AF DATA

Som forberedelse til. at vi skal g3 i luften med formidlingsportalen. vil vi
fredag den 19. december kl.15 lzzgge sagemaskinen over pa en ny
webserver og pabegynde reindekseringen af alle data.

Det betyder, at der ikke kan seges i arkibas5, kun pa konkrete journal-
gringsnumre. Det er heller ikke muligt at fremsege
decimalklas s ™egyprdningsord

Vi forventer, at alt er reMalggeret og klar til segning senest mandag
morgen

14-11-2014 INDEKSER

Demoversionen er nu ogsa blevet indekseret, og der kan seges i
databasen pa samme made som i driftsversionen
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Richard Begllund
Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofi | Log ud

& KONTAKTINFO

Arkibas ApS
Andkaervej 19
7100 Vejle
arkibas@arkibas.dk
7640 13 80

Telefontid
mancac ap snccdan 49 ANAE 0N

Veelg "Ny registrering” under fanebladet
Registrering i venstre side af
skeermbilledet.

=Sl

& -

FARKIBAS

rnaler
B Registreringer

C | [ arkibasSdemo.arkibas.dk/registrering/ny

Q, | Abn/seg jounaler & registreringer

Forside » Registreringer > Ny - veelg registreringstype

Arkivalier Billeder Sekvenser

Billedserier

@vrige materialer

| =

Richard Bellund
Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofi | Log ud

Kort og tegninger

Trykt materiale

Enkelte artikier
Aviser og tidsskrifier

Klik pa ”Enkelte billeder”




STAMKORT

f [ Undervisningsmateriale | = % / 'A‘ Enkelte billeder B69916 |+ x N | e =

&« C' | [ arkibasSdemo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968

| =

Richard Bellund

’:" RK' BAS A | AD ler & registreringer Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofi | Log ud

Journaler

H Registreringer Stamkort = Teknik | Publicering Billede Henvisninger = Relationer = Historik | Filer

Forside > Registreringer > Enkelte billeder B69916

Ny regisirering

Seq registrering Reg.nr * B w |+ 9916 Slet Intet billede vedheeftet

ol

Arkivadministration

Overskrift *

‘ Upload nyt billede

Journaladministration

Registreringsadministration

Bemaerkning

Arkibas foreslar - -
selv naeste ledige Note il datering Start med at uploade billedet,
nummer. der skal registreres — klik pa
Nummeret kan Klausul Veelg ’ ”Upload nyt billede”
OveI’Skl’IveS/ Gem registrering Udskriv =
2ndres manulet.
7\; @ewismngsmaterlale X /' (_ Enkelte billeder B69916 |/ x | @J R=nla
= X O arkibasSdemo.arkibas.dk/reg\srr'ering,/‘regig;x';3695968 N o o - - ;/’\‘? =

Richard Bellund

FARKIBAS 3 = 2 ; Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofi | Log ud

Journaler

B Registreringer Stamkort = Teknik | Publicering

Ny registrering

Forside > Reaistreringer > Enkelte billeder B69916

S8y ISaistarng Reg.nr * B x|+ 69916

Overskrift *

Ribe Handbold Klub, ca. 1960

Bemeerkning:
Her nOtereS th- Jens Age Frandsen yderst t.v. Billedet er taget i

Beskrivelse Herreholdet fra Ribe Handboldklub med holdl

Ribe Fritidscenter.

supplerende
bemaerkninger, Bemeerkning

Holdet fik en selvmedalje ved de jyske
mesterskaber i 1961

som ikke direkte
vedrgrer billedet Fra* s i T

hiotetil datsning Jens Age Frandsen var holdleder i arene 1959-

1964 Beskrivelse: Beskriv hvem, hvad og
Fra/Til: Skriv et . hvor billedet taget. Alle relevante
ausul Almindelige regler x |v
praecist ar eller et oplysninger skrives, kort og leesbart.

interval

Note til datering: Udfyldes evt. ved
usikkerhed om arstal. Ikke obligatorisk

Slut med at klik pa "Gem registrering”.

Nar registreringen er gemt skifter Klausul: I rullemenuen vaelges

”Almindelige regler”

knappens farve fra bla til gra




FARKIBAS

Journaler

Registreringer
Arkivadministration
Journaladministration

& Registreringsadministration
Decimalklasser

Fotografer

Gamle stedkoder

Kiausuler

Materialer

Ordningsord

Placeringer

Provenienser

Signaturer

Sletiede registreringer
£Endring af publiceringsstatus

Forside

Beaistreringer > Enkelte billeder B69916

Stamkort  Teknik = Publicenng
Storrelse (HxB) 10x15 cm
Materiale s/h positiv
Arkivets udgave
Fotograf A. Lauridsen
Fotografens neg
Saemummer
Placering Billedarkiv

Veelg sted

Gem registrering

HUSK — klik pa "Veelg sted” for at
udpege adresse eller sogn/kommune.

/ I8 Enkelte billeder B59916 | x |

Udskriv &

Richard Bellund
Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofil | Log ud

Stgrrelse: Stgrrelse pa billeder
(positiver) angives i cm. Digitale

billeder kan angives i pixels.

Materiale: | rullemenuen vaelges

hvilken type billede der er tale om.

Fotograf: Fotografens navn skal ALTID

tilknyttes - oprettes i fotografregistret
under Registreringsadministration.
Valg "Ukendt” hvis fotografen ikke
kendes.

Placering: | rullemenuen veaelges
placeringen i arkivet (F.eks.
"Billedarkiv”)

3 ) bl

€« clB arkibasSdemo.arkibas.dk/r egistrering/rediger/3695968

Vzlg sted - sog efter omrade, eller vaelg et punkt pa kortet




STEDKODER

/ JAY Enkelte billeder B69916 | X \ &) =@

&« C' [ arkibas5demo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968 Dl —

Vzlg sted - seg efter omrade, eller vzelg et punkt pa kortet

Sportsvej 8, 6760 Ribe (Sankt Katharine Sogn, Esbjerg Kommune)

“Nationalpark
/ Vadehavet

Skriv navnet pa sogn eller kommune i feltet — eller
den preaecise adresse (f.eks. Sportsvej 8, Ribe)

/P8 Enkelte billeder 869916 | x | £
J

&« C' | [ arkibas5demo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968

i
m

Valg sted - seg efter omrade, eller valg et punkt pa kortet

P
PujRibe
Fritidscenter  Ribe
Fritidscenter

® OpenStreetMap contributors

Man kan ogsa zoome ind pa kortet ved hjzelp af musens scrolle-knap eller
zoom-knappen gverst t.v. pa kortet. Nar stedet er fundet, klikkes pa kortet for
at angive placeringen (sogn og kommune udfyldes automatisk)




/ I Enkelte billecler 862916 |+ x |
J

=Sl

&« =

Registreringer

Arkivadministration

Journaladministration

aler

£ Registreringsadministration
Decimalklasser
Fotografer

Gamle stedkoder
Klausuler

Materialer
‘Ordningsord
Placeringer
Provenienser
Signaturer

Slettede regisireringer

/Endring af publiceringsstatus

C' | [ arkibas5demo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968

Q, | Abn/seg journaler & registreringer

Forside > Registreringer > Enkelte billeder B69916

Stamkort Teknik  Publicering
Sterrelse (HxB) 10x156 cm
Materiale sih positiv x (¥
Arkivets udgave
Fotograf A Lauridsen x [*

Fotografens neg
Seemummer

Placering

Sted

Sankt Katharine Sogn

Sogn

Esbjerg Kommune

Kommune

Fjem sted

Xgm registrering Udskriv =

Billede

Henvisninger

v =

Richard Bellund

Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofil | Log ud

Relationer = Historik | Filer

Upload nyt billede

-

Stedkoden kommer automatisk ind pa Teknik-fanen.
Kan slettes igen ved at klikke pa det rgde kryds

s

J/ T Enkelte billeder 869916 | x

¢ > e

[4 arkibas5demo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968

£
n

Richard Bellund
| Brugerprofi | Log

Registreringer
Arkivadministration
Journaladministration

£ Registreringsadministration

Decimalklasser
Fotografer

Gamle stedkoder
Klausuler

Materialer
‘Ordningsord
Placeringer
Provenienser
Signaturer

Slettede registreringer

AEndring af publiceringssiatus

Forside > Registreringer > Enkelte billeder B69916

Stamkert  Teknik  Publicering
Sterrelse (HxB) 10x15 em
IMateriale sih positiv x (¥
Arkivets udgave
Fotograf A. Lauridsen x |r
Fotografens neg
Seemummer
Placering Billedarkiv x |v
Sted v
Sogn Sankt Katharine Sogn
Kommune Esbjerg Kommune
Fjem sted x

Vaelg sted

Gem registrering Udskriv &

Billede

Henvisninger

Relationer ~ Historik | Filer

Upload nyt billede

Nar Teknik-fanen er faerdig udfyldes fanerne i hgjre side:
Billeder, Henvisninger, Relationer, Historik og Filer




Billede (tagging)

e T
/I Enkete bileder 869916 x N £

&« C' | [ arkibas5demo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968

i
m

Richard Bellund

g journaler & registreringer
] - - Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofil | Log ud

rnaler

FEEREEE Stamkort  Teknik  Publicering Billede Henvisninger | Relationer = Historik | Filer

Arkivadministration

Forside > Registreringer > Enkelte billeder B69916

Sterrelse (HxB) | 10x15 cm Kl for
Journaladministration ;lmme

Materiale sih positiv x [r
4 Registreringsadministration
Decimalkiasser Arkivets udgave
R Fotograf A Lauridsen % |
Gamle stedkoder
Klausuler Fotografens neg
Materialer

Seemummer
‘Ordningsord
Placeringer Placering Billedarkiv %
Provenienser Sted .
SEELE Sogn Sankt Katharine Sogn
Slettede regisireringer Kommune Esbjerg Kommune
JEndring af publiceringsstatus Fjem sted ®

Veelg sted
Gem registrering Udskriv &
. ° 1+
Klik pa billedet, for at forst@rre det
/ JAY Enkelte billeder B59916 |+ x \ &) b=l @
© C' | [ arkibas5demo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968 7o =

Billeddetaljer - tryk pa billedet for at tagge
Latie 4

arkivdk

|II

tagges”.

Klik pa personerne der ska
Klik pa brystkassen (IKKE pa ansigtet)




/ P&\ Enkelte billeder B69916 |+ x |

€« B arkibasSdemb.arkibas.dk«“registrering;‘redxger/‘3695968

ST

w
Siden pa arkibasSdemo.arkibas.dk siger:

a1l

Billeddetaljer - tryk pa billedet for | Indtast tag:

Luk og gem
Jens Age Frandsen

Annuller

¥ Vis altid tags

arkivdk

Skriv navnet pa personen i boksen,
der kommer frem, og klik pa OK

/A Enkelte billeder B69916 | x \
€ (&) ﬂarkibaSSdemb.arkibasdk/reg\srrering/redig&x';°695968 N

) ki3

bl
L}

Billeddetaljer - tryk pa billedet for at tagge

Luk og gem

| D Was V. {34 3
[Gumar aren x SRS #
Jens Age Frandsen X )? ©

53 .
.' i 07 I o i |
NIy ar s

s

T . = g
W | Ole Sorensen X i

“ Peter B h
Palle Hansen % ans: PafecBech: 3

.

arkivdk

TIP: Hvis de mange "“tags” forstyrrer billedet, kan man fjerne fluebenet ved

"Vis altid tags” gverst t.v. — da ses navnene enkeltvis, nar man med musen
k@rer hen over personen. Husk alt klikke pa

"Luk og gem” gverst t.h.




Henvisni Nger (vigtigt for at systematisere og fremsgge registreringerne igen)

=Sl

/ I Enkelte billecler 862916 |+ x |
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FARKIBAS

C' | [ arkibas5demo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968

journaler & registreringer

v =

Richard Bellund

Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofil | Log ud

£ Registreringsadministration

Decimalklasser
Fotografer
Gamle stedkoder
Klausuler
Materialer
‘Ordningsord
Placeringer

Provenienser

Signaturer

Slettede regisireringer

/Endring af publiceringsstatus

Opret henvisning

Henvisningstekst

Decimalklasse *

Ordningsord *

Stikord

Forside » Registreringer > Enkelte billeder B69916

Stamkort = Teknik | Publicering
Reg.nr* B x |+ 69916 Slet
Overskrift *

Ribe Handbold Klub, ca. 1960

Beskivelse Herreholdet fra Ribe Handbeldklub med holdieder

Jens Age Frandsen yderst t.v. Billedet er taget i
Ribe Fritidscenter

Bemezrkning Holdet fik en selvmedalje ved de jyske
mesterskaber i 1961
Fra* 1959 Til™ | 1964

Note til datering Jens Age Frandsen var holdleder i arene 1959-

1964

Klausul *

Almindelige regler x |*

Gem registrering Udskriv &

Billede g Henvisninger BRelationer Historik = Filer
HENWVISNINS
Ingen henvisninger angivet
FRITEKSTCRD /
Ingen fritekstord angivet. Tast for / |

Valg fanebladet Henvisninger og klik
pa "Ny henvisning”

Henvisningstekst: Udfyldes som

udgangspunkt ikke.

Decimalklasse: Emneregister;
Folger bibliotekernes DK5-system

Seg for at veelge decimalklasse...

Weelg ordningsord

Ingen stikord angivet. Tast for at tilfgje...

Foriryd

Ordningsord: Her skrives det
P ' centrale sggeord — dvs. navnet pa
personen, foreningen, virksom-

heden eller emnet.
Ordningsordet skal ALTID passe
til decimalklassen.

Gem henvis. ing

Stikord: Supplerende oplysninger
til ordningsordet (f.eks. erhverv,
hjemsted eller lign. v. personer)

8



Opret ordningsord for Ribe Handbold Klub:

Opret henvisning

Henvisningstekst

Find decimalklassen: Skriv f.eks
”"handbold” i spgefeltet. Vaelg
decimal klassen 79.75. (Bemaerk :
Hvis decimalklassen ikke kan
findes skal den fgrst ggres aktiv
under Registreringsadministration

Decimalklasse * 79.75 Handbeld, langbold m.m.

Ordningsord *

il el ne -
Vaelg ordningsord B

Ribe Handbold Klubl \

Ribe Handbold Kiub (opret ny)

Stikord

Ordningsord: Husk at der altid skal
sgges forst, sa der ikke oprettes
dubletter. Skriv hele ordet eller
spg med stjerne (f.eks. Ribe
Handbold*). Hvis ordningsordet
ikke findes i forvejen, indtastes
det fulde navn og der klikkes pa
den bla linje med ordningsordet
(opret ny)

Opret nyt ordningsord (f.eks. Frandsen, Jens Age)

Opret henvisning

Henvisningstekst

Decimalklassen: For personnavne

anvendes altid decimalklassen
99.4 Personalhistorie

Decimalklasse * 99.4 Perscnalhistorie

Frandsen, Jens Age ( -1999) (opret ny) 1\

% Handboldtrazner

| AN

Ordningsord *

Stikord

Ordningsord: A

Standard for ordningsord for
personer: Tastes saledes:
Efternavn, fornavn (fgdt-dgd)

Eksempel:
Frandsen, Jens Age ( -1999)

(med evt. Fgdselsar og dgdsar i
parentes)

4

Stikord: Brug stikord til at tilfgje
supplerende oplysninger til
personen (f.eks. erhverv,
tillidsposter, hjemsted eller lign.)




Relationer

Det er vigtigt ALTID at oprette en Journalrelation for at koble registreringen til giveren/afleveringen. Er der
ikke oprettet en journal (f.eks. hvis det er et billede af ukendt oprindelse) springes dette over.

/I Enkeite bileder 365015 x | e
€& - C | [ arkibas5demo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968 | =

Richard Begllund
Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofil | Log ud

"‘ RKI BAS bi ler & registreringer

Forside > Registreringer > Enkelte billeder B69916

Registreringer Stamkort = Teknik | Publicering Billede Henvisnmgefslork Filer
Arkivadministration

III E

JOURNALRELATIONER
Reg.nr* B x |+ 69916 Slet
Journaladministration Ingen relaticner for registreringen
Overskrift * -
Ribe Handbold Klub, ca. 1960
£ Registreringsadministration o
] Beakivelas - REGISTRERINGSRELATIONER
Fotografer eskrvelse Herreholdet fra Ribe Handboldklub med holdleder | Jati § treri
Jens Age Frandsen yderst t.v. Billedet er taget i ngen relationer for registreningen
el Ribe Fritidscenter. p— -
E— iy registreringsrelation
Materialer B *
T emaerning Holdet fik en salvmedalje ved de jyske
mesterskaber | 1961
Placeringer
Provenienser .
Fra* 1959 Ti* | 1964
Signaturer
Sletiede regisireringer Note til datering Jens Age Frandsen var holdleder i arene 1959-
fEndring af publiceringsstatus 1964
Klausul * Almindelige regler x| v
Gemregistrering | Udskriv & Opret journalrelation:
. 2 »n
Klik pa ”Ny
. I I H ”
journalrelation™.
Opret relation
* = a - . .
Journalnummer Seqg pa jounalnr. for at vaelge jounal og indhold. .. a

Tfes 2015/115] Q
2015/115 - Arkivalier fra Ribe Handbold Klub

Mote
201515 - Billeder fra Ribe Handbold Klub

. 2015115 - Div. materiale/arkivalier vedr. Egon Hansen
Billedtype g

Tast journalnummeret i feltet (f.eks. 2015/115)

Nu vises alle indholdsblokke fra den pdgeeldende  fgriryd
journal. Vaelg den indholdsblok, registreringen

hgrer til (i dette eksempel billeder fra Ribe
Handbold Klub)

10



Historik
=Sl

J,f JA) Enkelte billeder BG9916 |+ %

b
n

[ C' | [) arkibas5demo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968

Richard Bellund

ounaler & r
I Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofi | Log ud

— demra Forside > Registreringer > Enkelte billeder B69916
Ny journal Ctrl + Shift + J
e o Stamkort = Teknik | Publicering Billede | Henvisninger = Relationg Fer
Registreringer Reg.nr* B x|+ 69916 Slet DATO NOTE INITIALER
a 17-11-2015 Relation til jpurnalen 2015/115 blev tifojet i~ RB
Overskrift * Ribe Handbald Kiub, ca, 1960 ;e;gi;treringen Ribe Handbold Kiub, ca.
08-11-2015 Filen "B1201 jpg” tifjet il registreringen RB
s strati Beskrivelse * Herreholdet fra Ribe Handboldklub med holdleder 08-11-2015 Filen "BO1 jpg” sleftet ra registreringen RB

Registreringsadministration

Jens Age Frandsen yderst t.v. Billedet er taget i

Ribe Fritidscenter. 08-11-2015 Filen "BD1 jpg” tifajet tl registreringen RB

05-11-2015 Registreringen blev oprettet RBE

Bemzzrkning Holdet fik en selvmedalie ved de jyske
ly note
mesterskaber i 1961

Fra* 1959 Til* | 1964

Note til datering Jens Age Frandsen var holdleder i arene 1959-

1964

Historik: Udfyldes automatisk. Alt
logges, og man kan ikke slette en
historiknote. Nye noter kan oprettes
manuelt hvis der er behov.

Klausul * Almindelige regler x |

Gem registrering Udskriv =

iler

/I8 Enkelte billeder 869916 | - x ) o=
J
| =

&« C' | [ arkibasSdemo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968

Richard Ballund

Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofi | Log ud

= Journaler Forside > Registreringer > Enkelte billeder B69916
Ny journal Cir + Shift +J
e - Stamkort | Teknik | Publicering Billede | Henvisninger | Relationer Histo
Registreringer Reg nr* B « |+ 69916 Slet FILNAVN UPLOADET AF
B1201.ipg RB x
Arkivadministration Overskrift *

Ribe Handbold Klub, ca 1980

Journaladministration

Beskrvelse Herreholdet fra Ribe Handboldklub med heldleder
Jens Age Frandsen yderst t v_ Billedet er taget i
Ribe Fritidscenter

Registreringsadministration

Filer: Det er muligt at slette det
Bemzzrkning Holdet fik en salvmedalje ved de jyske up|Oadede b|”ede, Ved at kl'kke pé det
mesterskaber i 1961
rgde kryds

Fra* 1959 Til* | 1964

Mote til datering

- Det er ogsa her, man kan downloade
Jens Age Frandsen var holdleder i arene 1959-
feas billedet igen, ved at klikke pa den gra
bjeelke med filnavnet (musemarkgren
aendrer sig fra pil til finger)

Klausul * Almindelige regler x | M

Gem registrering Udskriv &=

11



Publicering

e e

J,ﬂ’ JA) Enkelte billecler 869916 | %

C' | [ arkibasSdemo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968

FARKIBAS

&=

Q

Abn/sag journaler & registreringer

Billede

£

Richard Ballund

Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofi | Log ud

Henvisninger = Relationer =~ Historik  Filer

Eu AV LRI OANET AE

B Journaler Forside > Redistreringer > Enkelte billeder B69916
Ny journal Cirl + Shift + J
— - Stamkort eknik  Publicering

Registreringer Publicering * Ma publiceres

Arkivadministration

Godkendt af Richard Bollund - RB

Journaladministration

Godkendt den *

Registreringsadministration

Intern bemazrkning

Gem registrering Udskriv =

J,ﬂ’ JA) Enkelte billecler B69916 | %

"N

Efter registrering sendres status under
Publicering til “Ma publiceres” ved klik
pa rullemenuen.

Publiceringen betyder at registreringen
bliver synlig pa Arkiv.dk.

e e

C' | [ arkibasSdemo.arkibas.dk/registrering/rediger/3695968

FARKIBAS

&=

aler & registreringer

Billede

w

Richard Begllund

Esbjerg Byhistoriske Arkiv | Brugerprofi | Log ud

Henvisninger = Relationer = Historik  Filer

B Journaler Forside > Registreringer > Enkelte billeder B69916
Ny journal Cir + Shift +.J
e o Stamkort eknik  Publicering

Registreringer Publicering * Ma publiceres

Arkivadministration

Godkendt af Richard Bellund - RB

Journaladministration
Registreringsadministration

Godkendt den * 17-11-2015

<

Intern bemeasrkning
MA TI ON TO FR

November 2015

2 3 4 5 6

9 1011 12 13

16 RIN 18 19 20
23 24 25 26 27

30

ir'd

>
Lo 58

1 m Udskriv =

3

T
14 15
21 2
28 29

Godkendt: Veelg eget navn/initialer i
rullemenuen.

Klik pa feltet “Godkendt den” og veelg
datoen (dags dato) for godkendelse af
registeringen. Foretages der aendringer
i registeringen, skal den godkendes pa

ny.
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