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Søgning i Arkibas 

Kviksøg 

 

 

 

 

 

Skriv søgeord i søgefeltet 

(f.eks. ”Vestergaard”) 

Søgeresultatet viser både 

registreringer (t.v.) og journaler 

(t.h) hvor søgeordet indgår 
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Kviksøg-funktionen bruges også til at 

finde et bestemt Registreringsnummer 

eller Journalnummer (f.eks. B 567) 
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Søg registrering 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik på knappen ”Søg registrering” 

Fritekstsøgning – bruges til simpel søgning. 

Der søges i felterne:  

- Overskrift/titel 

- Arkivskaber 

- Arkivbetegnelse 

- Beskrivelse 

- Bemærkning 

- Fotograf 

- Særnummer 

- Gammel stedkode 

- Indholdsblokke på niveau 2 & 3 

- Henvisningstekst 

- Ordningsord 

- Stikord til ordningsord 

- Fritekstord 

- Tags (på billeder) 
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Systematisk søgning 

 

 

 

 

 

 

 

Brug feltet ”Decimalklasse” til at fremsøge et bestemt 

emne (Skriv f.eks. ”hestevogne” og vælg 

decimalklassen 62.71 Trafikmidler uden motor). Husk 

klik på ”Søg i registreringer (blå knap) 

 

Søg i ”Ordningsord” for at finde et 

bestemt navn / henvisning (f.eks. 

”Sørensen”) og vælg på listen 
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Indsnævr søgning  

 

Indsnævr søgningen ud fra årstal, sted eller signaturer (materialetype) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

År: Søg registreringer 

inden for et bestemt 

interval (f.eks. 1960-1970 i 

”fra” og ”til”) 

Søg på sted: Vælg 

Sogn eller Kommune 

Skriv signatur for at fremsøge 

forskellige materialetyper (f.eks. 

”A” for arkivalier, ”B” for billeder 

osv.  
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Søgetips 

Søgning med ”wildcard” (*) 

 

 

 

Søgning på ordet 

”bager” giver få hits. 

Sættes en stjerne (*) 

efter bager fås flere 

resultater, f.eks. bageri, 

bagermester, 

bagerbutik osv.  

Man kan også sætte stjerne (*) foran 

ordet – eller både foran og bagefter og 

finde f.eks. brødbager, kagebageri osv.  
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Andre søgeparametre (? og ~) 

 

 

 

Et enkelt bogstav kan 

erstattes med ?, hvis der er 

tvivl om stavemåde – f.eks. 

”Kra?nsø” som søger på både 

Kravnsø og Kraunsø 

Der kan søges på forskellige 

stavevarianter ved at bruge 

tegnet ~ (tryk Alt Gr + tast 

mellemrum). F.eks. 

”Søndergaard~” 
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Søgning på ordkombinationer 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Søger man på flere ord, vil systemet 

automatisk opfatte et ”og” mellem 

ordene, og kun finde de registreringer 

hvor begge ord indgår.  

Men bruger man OR (husk store 

bogstaver i OR) søger den 

registreringer hvor det ene eller det 

andet ord indgår (f.eks. Svend 

Christensen OR Svend Kristensen). 
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Sortere og søg i søgeresultat 

 

 

 

 

Sortér søgeresultatet efter 

registreringsnummer (A først osv…). 

Klik på ”Registreringsnummer”  

Søg i søgeresultatet 

(f.eks. ”Mikkelsen”) 

Vis antal søgeresultater: 

30 eller 100 


